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Metodický pokyn pro odborové organizace k přílohám číslo 1 a 2 Statutu Zajišťovacího fondu OSZSP ČR
Platí pro obě přílohy (č. 1 a č. 2)
· Do kolonky Název odborové organizace uveďte, prosím, přesný název vaší organizace
· (například: ZO OSZSP ČR Nemocnice v Pohořelci).
· Do kolonky Registrační číslo uveďte, prosím, přesné číslo vaší organizace
· (naleznete je například v razítku vaší odborové organizace).
· Do kolonky Při platbě převodem uveďte, prosím, číslo účtu vaší odborové organizace a kód banky, ve které má vaše odborová organizace veden účet.
· V případě, že platíte poštovní poukázkou, tak do kolonky Při platbě poukázkou uveďte, prosím, poštu a měsíc, ve kterém jste platbu poslali. 
· Do kolonky Platba za měsíc uveďte, prosím, měsíc a rok, za který byla platba provedena.
· Do kolonky Datum platby uveďte, prosím, přesné datum platby vaší organizace do ZF. Tento údaj bude sloužit k usnadnění identifikace nejasných plateb.
· Do kolonky Platba celkem uveďte, prosím, přesnou sumu zaslanou vaší organizací na účet ZF.
· Při vyplňování jmenného seznamu dodržujte, prosím, abecední seznam.
· Rovněž prosíme o důsledné dodržování uvedení jména a příjmení zvlášť do svých kolonek.
· Bez data narození je celý jmenný seznam nepoužitelný!

· Ve sloupci neplatících členů nezapomeňte, prosím, označit ty členy, za které vaše odborová organizace nebude v příslušném měsíci platit. Jedná se o členy na mateřské anebo rodičovské dovolené. Je to důležité!
U hlášenky – sledování změn v evidenci platí stejná pravidla a prosíme o dodržování stanovených pravidel také u odstupujících členů!!!
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